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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yiiksekogretim kurumlarinda 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’ndaki amag ve ilkelere uygun
bicimde Onlisans, lisans ve lisansiistii diizeylerde egitim-0gretim ve uygulamali caligmalar
yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarin1 ve seminerleri yonetmek,

Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel aragtirmalar ve yayimlar yapmak,

Ilgili birim bagskanliginca diizenlenecek programa gére belirli giinlerde 6grencileri kabul ederek,
onlara gerekli konularda yardim etmek, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’ndaki amag ve ana
ilkeler dogrultusunda yol gostermek ve rehberlik etmek,

Boliimde olusturulacak komisyonlarda verilen gérevleri yapmak,

Doneme ait yiiriittiigii dersler igin Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden olusturacag: ek ders
iicret formunu kontrol ederek sistem iizerinden imza i¢in ilgili b6liim baskanina egitim-6gretimin
basladigi iki hafta icerisinde gondermek,

Doéneme ait yiiriittiigii derslerin yariyil/yi1lsonu smavlari igin OBS iizerinden olusturacag: final
smav tcret bildirim formunu, son smav tarihinden itibaren bir hafta i¢erisinde imza i¢in sistem
izerinden yiiksekokul miidiiriine gondermek,

Doéneme ait yiiriittligli derslerin yartyil/yilsonu sinav evraki ve not ¢izelgesini

son sinav tarihinden itibaren bir hafta icerisinde boliim sekreterligine teslim etmek,

Yeniden atanma ve gorev siiresi uzatilmasi ile ilgili talebini, gorev siiresi bitiminden en geg bir
ay once akademik faaliyet raporunu ekledigi dilekge ile boliim bagskanligina yapmak,

Katilacag1 seminer, konferans bildiri sunumu, arastirma ve benzeri bilimsel faaliyetler i¢in
gorevlendirme izin taleplerini, Personel Bilgi Sistemi (PBS) olusturacagi form ¢iktis1 ve varsa
ekleri ile birlikte en geg bir ay dncesinden boliim baskanligina dilekge ile basvuruda bulunmak,
Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi (EBY'S) hesabin1 periyodik olarak kontrol etmek,

Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek,

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ile verilen diger gorevleri yapmak,

Ogretim iiyesi yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken boliim baskani ve yiiksekokul miidiiriine kars1 sorumludur.
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